
Wir, die GaPa Tourismus GmbH, sind eine 100% Tochtergesellschaft des Marktes 
Garmisch-Partenkirchen. Unsere Aufgaben umfassen das Destinationsmanagement und 
-marketing, den Gästeservice inkl. Betrieb des Service-Centers (Tourist-Info mit GaPa-
Shop), die digitale Transformation und Datenmanagement, das Partnermanagement,  
Verwaltungshilfe für den Kurbeitrag, den Betrieb des Kongresshauses sowie Tätigkeiten 
im Projekt- und Veranstaltungsmanagement, das Qualitätsmanagement und die  
innerbetriebliche Verwaltung. 

Du hast Freude am Umgang mit Menschen und das Herz am rechten Fleck? Zahlen, Daten, 
Fakten und deren Interpretation begeistern dich? Und bei allem bringst du eine große 
Portion Empathie mit? 

Sehr gut - denn wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Personalabteilung 
ein/e engagierte/n

Personalsachbearbeiter/in in Teilzeit 
ab 25 Std. / Woche (w/m/d)

Dein Aufgabengebiet umfasst:
•	 Ansprechpartner für Kolleginnen und Kollegen aus allen Bereichen 
•	 Administration des gesamten Life-Cycle unserer Mitarbeitenden
•	 selbständige und eigenverantwortliche Bearbeitung der laufenden Personaladministration
•	 Betreuung des Zeiterfassungssystems
•	 Unterstützung bei der Personalbedarfsermittlung sowie Sozialversicherungs- und 

Lohnsteuerprüfungen
•	 Vorbereitung und Aufbereitung der monatlichen Gehaltsabrechnungen und Jahres-

meldungen
•	 Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat

Das bringst du mit:
•	 kaufmännische Ausbildung und Praxis im Personalwesen
•	 Erfahrung mit dem TVöD von Vorteil
•	 erweiterte Kenntnisse Arbeits-, Sozialversicherungs-, Steuer- und Tarifrecht
•	 selbständige strukturierte Arbeitsweise
•	 empathisches Wesen
•	 Organisationstalent, Kommunikationskompetenz

Wir bieten dir:
•	 Mitarbeit in einem sehr engagierten und kollegialen Team 
•	 eine vielseitige und spannende Stelle mit Entwicklungspotenzial
•	 einen attraktiven Arbeitsplatz mit den Vorteilen des Tarifs des öffentlichen Dienstes 

(TVöD)

Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail an karriere@gapa-tourismus.de. 

Entdecke Deine wahre Natur.

Wir kennen keine Langeweile! 
Komm zu uns ins Team der GaPa Tourismus GmbH!


